Публикация новостей ГТО.
Перейдите из главного меню виртуального кабинета Вашей организации в раздел «Сервисы Портала сети образовательных организаций».
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Затем перейдите на страницу «Новости ГТО» в верхнем горизонтальном меню.
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Если система запросит у Вас данные для авторизации, введите имеющийся у Вас персональный код с паролем и нажмите «Войти».
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На открывшейся странице Вы можете вводить новости, редактировать ранее введённые новости.

Добавление новости.

Чтобы добавить новость заполните предложенную форму и нажмите «Сохранить».
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Обратите внимание, что все поля должны быть заполнены, дата должна быть выбрана и в фотогалерее должна быть хотя бы одна фотография. Формат фотографий JPG, размер фотографии по длинной стороне не более 2000 пикселов. Нажимая кнопку «Добавить» в ячейке «Фотогалерея», Вы добавляете столько полей загрузки файла, сколько фотографий планируете загрузить.
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По нажатию кнопки «Обзор» в каждом добавленном поле открывается диалоговое окно для выбора загружаемого файла. Кнопка «Удалить» напротив каждой строчки позволяет убрать лишние поля загрузки файла фотографии.

Если после нажатия кнопки «Сохранить» над формой появились сообщения об ошибках, новость не сохранилась. Исправьте указанное в сообщениях и нажмите «Сохранить» снова. Файлы фотогалереи придётся добавлять повторно.

Отслеживание публикации и редактирование новостей.

Ниже формы добавления новости расположена таблица со списком отправленных ранее новостей.
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Кнопка «[image: image7.png]


» позволяет перейти к редактированию соответствующей новости. По её нажатию, содержимое новости попадает в форму для редактирования — там можно поменять текст, дату, заголовок, содержимое фотогалереи и нажать «Сохранить». Кнопка «Отменить» позволяет отменить редактирование без сохранения.

После того как Вы отправили новость, её должен просмотреть модератор. Пока этого не произошло, поле «Статус проверки» содержит значение «Не проверялось». По результатам проверки, данное поле меняется на одно из следующих: «Одобрено», «Отклонено», «Отправлено на доработку» с указанием комментария модератора. Последнее означает, что Вам необходимо исправить указанное модератором, после чего статус проверки снова примет значение «Не проверялось».

Необходимо отслеживать свои новости до перехода в статус «Одобрено».
